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Paano Kumopya ng Mga PDF File Sa MS Office Word


  
Ang pagpapadala ng isang file sa halip na mga multiply ay hindi lamang makakatulong sa iyong mga tatanggap ng email na subaybayan kung ano ang nakukuha nila; Ang pagsasama-sama ng mga file ay makakatulong din na mapagbuti ang isang pagtatanghal, bawasan ang posibilidad na mawala ang mga tao sa kanilang pagtalon mula sa isang file patungo sa file at alisin ang pangangailangan na magsimula sa simula sa muling paggawa ng mga dokumento. Sa Microsoft Word, nagagawa mong magsingit ng isang PDF, portable na format ng file ng file, nang direkta sa mga pahina ng dokumento ng Word. Sa ilang mga kaso, nakakapasok ka rin sa dati nang naka-lock-down na PDF file at mai-edit ito.
Mga PDF at Dokumentong Salita
Ang dalawa sa karaniwang mga uri ng file na mahahanap mo sa negosyo ay mga PDF, na binuo ng Adobe at madalas na ginagamit para matiyak na ang data ay magmumukhang at mai-print ang pareho sa mga aparato, at mga dokumento ng Microsoft Word, ang pamantayan ng de facto para sa mga naka-format na mga file ng teksto.
Minsan kapaki-pakinabang upang isama ang isang PDF o data mula dito sa isang dokumento ng Word. Sa ilang mga kaso, kung saan kakailanganin mo lamang ng isang maliit na subset ng dokumento, maaaring mas gusto mong kopyahin at i-paste lamang ang dokumento o kahit na ipasok ang isang screenshot nito sa iyong Word file.
Kung gumagamit ka ng isang online na bersyon ng Microsoft Word, hindi mo mailalagay ang isang PDF file sa isang dokumento ng Word dahil hindi nito sinusuportahan ang tampok na iyon. Gayunpaman, maaari mong i-edit ang isang PDF file sa Word online. Kung mayroon kang Word online at dapat na magdagdag ng isang PDF, kakailanganin mong gumamit ng isang computer na may desktop na bersyon ng Word o hilingin sa isang tao na may software na tulungan ka.
Magdagdag ng PDF sa Word Document
	Buksan ang Word at Iyong Dokumento

	Buksan ang Microsoft Word. Upang ipasok ang isang PDF sa isang mayroon nang dokumento ng Word, i-click ang tab na "File" sa menu ng laso, mag-browse sa at buksan ang dokumentong iyon, pagkatapos ay mag-scroll sa lugar upang idagdag ang PDF. Bilang kahalili, gamitin ang pagpipiliang "Bago" sa loob ng menu na "File" upang lumikha ng isang bagong dokumento kung saan maaaring manirahan ang iyong PDF.

	Gamitin ang menu na "Ipasok"
	I-click ang tab na "Ipasok" sa menu ng laso. I-click ang menu na "Bagay" sa laso, pagkatapos ay i-click ang "Bagay" mula sa mga drop-down na pagpipilian.

	Gamitin ang "Lumikha mula sa File"
	I-click ang tab na "Lumikha mula sa File" sa pop-up na window na "Bagay".

	Hanapin ang PDF

	Mag-browse sa PDF sa iyong network drive o sa iyong lokal na computer at i-double click ang pangalan ng file, ibabalik ka sa window ng "Bagay".

	Mag-click sa OK

	I-click ang "OK" upang isara ang window ng "Bagay" at bumalik sa dokumento ng Word, na nakapasok ang PDF.


Pag-edit ng PDF Data sa Word
	Magbukas ng isang PDF

	Ilunsad ang Word, i-click ang tab na "File" sa ribbon menu at piliin ang "Bago." Mag-browse sa PDF upang mai-edit. Tandaan na sa nakaraang mga bersyon ng Word bago ang Word 2013, ang software ay hindi "makahanap" o magbukas ng mga PDF. I-double click ang PDF upang mai-edit.

	I-edit ang Dokumento

	I-click ang cursor papunta sa dokumento, tulad ng kung nagtatrabaho ka sa isang karaniwang pahina ng dokumento ng Word na puno ng teksto, mga linya, larawan o iba pang mga item. Gumawa ng mga pagbabago, tulad ng pagwawasto ng isang maling spelling na salita o pagpapalit ng pangalan ng isang tao.

	I-save ang File

	I-click ang tab na "File" sa menu ng laso at piliin ang "I-save Bilang." Piliin ang "PDF" mula sa menu na "I-save bilang uri". Mayroon ka ring pagpipilian upang i-save ang na-edit na file bilang isang file ng dokumento ng Word. I-click ang pindutang "I-save".

	Nag-iingat ang Microsoft na ipinasok ang PDF sa Word at pagkatapos ay mai-edit ito ay maaaring iwanang ang PDF ay mukhang medyo naiiba kaysa sa orihinal. Magplano ng hindi bababa sa ilang sandali ng oras ng pagsusuri upang matiyak na ang lahat sa dokumento ay inilipat nang tama at ayusin ang anumang pagkakahanay, teksto, kahon o larawan na bahagi ng PDF kung kinakailangan.

	Kung alam mong ang PDF ay orihinal na nilikha mula sa isang dokumento ng Word, maaaring mas madaling makuha ang orihinal na file at mai-edit iyon sa Word.






















 






 
  
 
 


























Patok Na Mga Post



 










3LCD vs. Projector ng DLP


















Paano Lumikha ng Kahusayan sa Lugar ng Trabaho


















Paano Tanggalin ang Boomerangs Mula sa Gmail


















Ang Nangungunang Mga Palatandaan ng Hindi Mahusay na Pamumuno


















Hindi Makokonekta sa Online ang ITunes Store











 












Kamakailang mga Post



 
 









Ano ang isang Horizontal Merger at isang Vertical Merger?


















Paano Mag-alis ng Startup ng Google Chrome Tab


















Paano Kumuha ng isang W9 Form Mula sa Mga Kumpanya


















Paano Magsimula ng isang Maliit na Negosyo sa Paghahatid


















Bakit Mahalaga ang Java?
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